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GoToMeeting es un servicio creado y comercializado por LogMeln. Es un paquete de
software para reuniones en linea, uso compartido de escritorio y videoconferencia que
permite al usuario reunirse con otros usuarios de computadoras, clientes o colegas a
través de Internet en tiempo real. Entre sus funciones y caracteristicas mas relevantes
cabe destacar que GoToMeeting esta disponible para  dispositivos
como iPad , iPhone y Android; las transmisiones estan protegidas con cifrado de alta
seguridad y contrasefias opcionales; es compatible con varios monitores para una PC
cliente; permite grabar y reproducir de reuniones en el escritorio de un usuario para su
posterior revision; las videoconferencias son gratuitas y se puede seleccionar la cantidad
de integrantes; es posible compartir la pantalla completa de su dispositivo con todos en
su reunién y entregar el control de la presentacion a otros asistentes para ver
presentaciones, maquetas, informes, etc.; puede sincronizar la reunién con su calendario
y unirse con un solos clic, ademas de recibir alertas cuando una reunion esta a punto de
comenzar; posee un chat para hablar con asistentes individuales o todos en la reunion;
entre otras cuestiones de utilidad.

En el navegador de Play Store buscar GoToMeeting y seleccionar la opcién
“Instalar”.

GoToMeeting
'® LogMeln, Inc.
4,2% | )

55 mil resefias 49 MB Para todos ® De

Una vez instalada en el moévil, debemos “Iniciar sesién”.

Iniciar sesién

Introduzca el nombre o el ID

¢Su oficina? jEl mundo entero!

N
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Iniciar sesion
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Reuniones
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Apareceran las siguientes opciones: “Iniciar mi version gratuita de prueba” o “Iniciar
sesion”.

Mi cuenta

direccién de correo electrénico

Inicie reuniones con quien
quiera, cuando quiera y desde
donde quiera.

INICIAR MI VERSION GRATUITA DE
PRUEBA

INICIAR SESION

La primera opcion, “Iniciar mi versiéon gratuita de prueba”, debe seleccionarse en
caso de registrase por primera vez. Conduce a un formulario, que es necesario llenar
para crear gratuitamente el usuario. Se observa que en la parte inferior se debe sefialar
el “Tamaio de la empresa”, el nimero de usuarios en las videoconferencias depende
de la opcion escogida. Al finalizar, oprima “Registrese”.

Consiga su periodo de
prueba gratuito de 14 dias

Sin tarjeta de crédito. Sin compromisos.
Mombre
Apellidos
Correo del trabajo
ramero de teléfono (opcional)
Cargo {opcional)

Contrasefa

Tamafio de la empresa
® 1099 & 100-499 @& 500-999
® 1000-1997 @ 2000-2999 & 3,000+

Reglstrese

05 Ténminos y 1a Politics de privacdad. Estoy de acuerdo en redbir comens
promocionales, ko que pueds izaciones e produc
Fles Y CONSEj0s, exneptn si

esa probar Visite nuestra pigina de predios o limends al ndmero
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Si el usuario ya esta creado, directamente se selecciona “Iniciar sesion” y los
siguientes pasos seran: introducir el correo electronico y la clave registradas.

s GoToMeeting

by LogMe([)

Correo electronico

Asi es como luce la pagina de inicio de GoToMeeting desde la aplicacion movil.

o
=)

N .
© H
Introduzca el nombre o el ID m

19 ago. 2020

Su calendario esta despejado.

Recurrentes @

oI \Vieeting
(=9 &

Reuniones Calendario Ajustes
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En la parte inferior de la pantalla, en “Recurrentes”, aparecen dos opciones para crear
una reunion. Una de ellas es “Reunion rapida” y la otra aparece con un simbolo de
calendario con un signo +, es la opcion “Programar reunién”.

[*]
o

¥ou

Introduzca el nombre o el ID de |

Su calendario esta despejado.

Recurrentes

o s Veeting

gotomeet.me/silvalucials2

:] Reunion rapida
Organice reuniones rapidas con...

(=) ] i

Reuniones |

Al seleccionar “Reunién rapida”, aparece el siguiente aviso. Se elige la opcién
[13 1~1 ”
Iniciar”.

¢Quiere empezar la reunién "Reunién

Cancelar Iniciar

rapida"?
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Al ingresar a la reunién creada se puede observar una serie de opciones tales como
encender/apagar cAmara y microfono, compartir la pantalla, grabar la reunion, vistas de
los demas participantes (por ejemplo, en mosaico). En el margen superior derecho se
ubican también opciones de gran utilidad como los usuarios y el chat para hablar con
todos los integrantes de la reunién o de manera individual.

Reunion rapida

ID de reunién: 216-696-205
Organizador:| = =~

3 Ver quién habla

<) Opciones de audio
@ Edite su informacion
Grabar reunién

@ Ayuda y comentarios

&+ Enviar invitacion h pantalla o cédmara.
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En la opcion “Programar reunién”, la del margen derecho inferior de un simbolo de
calendario con un signo +, se despliega un abanico de opciones que tienen que ver con
la configuracién y personalizacién de la videoconferencia. Se puede optar por poner
contrasefa, agregar un nombre, editar los colores, la fecha y hora, compartir en el
calendario, poner recordatorios, entre otras funciones. Una vez finalizada la
configuracién se hace presiona la tilde naranja sefialada.

X Nueva reunion v/

P\sumo de la reunién

@ Reunién puntual

mié., ago. 19, 2020
Iniciar 23:00
Finalizar 00:00

Q) VolIP y teléfono
Esparia

Anadir al calendario .

Se puede compartir el enlace de la reunion o enviar una invitacion a través de diversos
canales, como veremos a continuacion. Para ello, se presiona el icono de los tres puntos
que aparece en el margen superior derecho.

Enviar invitacion

Reunién rapida < I

Copiar enlace de reunion

ID de reunién:
Organizador: L

Copiar informacion de reunién Mi unidad

Enviar invitacion M

® G o0&

WhatsApp Direct Coplarenel  Guardar en
portapapel Drive

MO E =

Gmail Correo Mensajes Classroom
electrénico

Keep Bluetooth OneDrive Reminder
(notas)

No se esta compartiendo ninguna pantalla o camara @ O e
2 =
=

Samsung Samsung Wi-Fi Direct
Cloud Drive Notes
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Las dos opciones mas utilizadas son el correo electrénico

Borrador guardado

Destinatarios
Asunto
GoToMeeting

Puede unirse a mi reunién desde su equipo, tablet o smartphone.

https-/iwww. gotomeet me ininalesiniaen

También puede acceder desde su teléfono.
Estados Unidos: +1 (872) 240-3212

Codigo de acceso: 585-T41-853

iEs la primera vez que usa GoToMeeting? Obtenga la aplicacion y preparese para
su primera reunidn: hitps://global gotomeeting.com/install/585741853

Y WhatsApp.
_ Q

GoToMeetme - IS

www.gotomeet.me

[ s Mceting

Puede unirse a mi reunion desde su equipo, tablet o smartphone.
https://www.gotomeet.me/ 4 _—_—

También puede acceder desde su teléfono.

(Para los dispositivos compatibles, toque uno de los ndmeros rapidos que hay

a continuacion para unirse al instante.)

Estados Unidos: +1 (872) 240-3212
- Namero rapido: tel:+18722403212,,585741853#

Cadigo de acceso: 585-741-853

;Es la primera vez que usa GeToMeeting? Obtenga la aplicacion y preparese
para su primera reunién: https://global.gotomeeting.com/install /585741853
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Para unirse a una reunion ya creada por otro usuario se escribe el cédigo ID de la
reunién o el nombre de la sala en el recuadro superior sefialado y luego se presiona

en “Unirse”.
3 o
a 9 /

Introduzca el nombre o el ID

19 ago. 2020

Su calendario esta despejado.

Recurrentes @
o mmmmimin Veeting .
%

Reuniones Calendario Ajustes



